[image: ]

[bookmark: _Toc203466376][bookmark: _Toc206178344]ŽÁDOST O PŘIDĚLENÍ KANCELÁŘE V DOMĚ NÁRODNOSTNÍCH MENŠIN 
(na období 1. 7. 2026 až 30. 6. 2030)

Kompletní žádost obsahuje:
1. Údaje o žadateli (viz I. ČÁST žádosti)
Povinné přílohy:
· aktuální stanovy spolku/spolků a výpis z rejstříku dokládající existenci spolku/spolků 
2. “Formulář k žádosti o přidělení kanceláře v DNM/Kritéria hodnocení žadatele – bodové hodnocení“ (viz II. ČÁST žádosti)
3. “Záměr činnosti v DNM” (viz III. ČÁST žádosti)
I. ČÁST
ÚDAJE O ŽADATELI

	Národnostní menšina:
	


	Název žadatele:
	


	Sídlo:
	

	IČO:
	

	Vznik a zápis do rejstříkového soudu:
	

	Jméno a příjmení statutárního zástupce:


	Telefon:
	


	
	E-mail:
	


	Podpis 
statutárního zástupce:
	




Spolužadatelé – další spolky za danou národnostní menšinu, které společně podávají žádost.[footnoteRef:1] [1:  Žadatel vyplní pouze tehdy, pokud předkládá žádost v širší koordinované spolupráci s dalšími spolky národnostní menšiny. V takovém případě jsou za každý spolek vyplněny údaje ve stejném formátu jako je uvedeno v tabulce (tj. využijte možnost zkopírování tabulky a vyplňte údaje za příslušné spolky).] 

	Název spolužadatele:
	


	Sídlo:
	

	IČO:
	

	Vznik a zápis do rejstříkového soudu:
	

	Jméno a příjmení statutárního zástupce:


	Telefon:
	


	
	E-mail:
	


	Podpis 
statutárního zástupce:
	




II.ČÁST
FORMULÁŘ K ŽÁDOSTI O PŘIDĚLENÍ KANCELÁŘE V DOMĚ NÁRODNOSTNÍCH MENŠIN
Kritéria hodnocení žadatele – bodové hodnocení

Každý národnostně menšinový spolek podává žádost formou strukturovaného předepsaného formuláře, kde u kritérií 2-13 upřesní formu, jakou dané kritérium naplňuje a jak mu případná možnost využívat prostory kanceláře a společných prostor DNM napomůže v dalším rozvoji a zkvalitňování realizovaných aktivit. Kritéria pokrývají jednotlivé oblasti aktivit spolků jako pravidelnou publikační činnost, vydávání časopisů, folklórní aktivity, pořádání výstav či práce s dětmi a mládeží. Spolky nemusí naplňovat všechna kritéria, ale více naplňovaných kritérií bude znamenat dosažení vyššího bodového ohodnocení. Maximální počet bodů je 15.
Ve formuláři (II. ČÁST žádosti) uveďte realizované aktivity za období 1. 7. 2021 až 28. 2. 2026.

Bodové zisky koordinovaně postupujících spolků se sčítají[footnoteRef:2], celková výše obdržených bodů však není rozhodujícím kritériem pro rozhodnutí o přidělení kanceláře. Bodové hodnocení vypovídá o žadateli 
a jeho předpokladech naplňovat úspěšně činnosti ze svého Záměru v jednotlivých prioritních oblastech 
a bude k němu přihlíženo ze strany výběrové komise.   [2:  Pokud podává žádost více spolků společně, pak každý spolek vyplní formulář.] 


	Číslo kritéria
	Kritérium a jeho hodnotící bodové rozmezí
	max. počet bodů
	Kritérium splněno
ANO / NE
	Informace k danému kritériu 
uvedené žadatelem[footnoteRef:3] [3:  Žadatel vyplní potřebné informace dle požadavku jednotlivých bodů kritérií.] 


	1
	doba existence spolku
	3[footnoteRef:4] [4:  Při společném (koordinovaném) postupu podávání Záměru za více než jednu organizaci dané národnostní menšiny se hodnotí vždy pouze nejstarší organizace, která v nich dosahuje vyššího bodového umístění. Pokud se tedy společně ucházejí dvě organizace, z nichž jedna má doloženou existenci 4 roky a druhá 12 let, dostanou spolky max. počet bodů 3.
] 

	
	Uveďte datum vzniku spolku a jeho zápisu do rejstříku vedeného u Městského soudu v Praze. 

	2
	pravidelné vydávání časopisu s frekvencí alespoň jedno číslo ročně po dobu alespoň 3 let
	1
	
	Uveďte časopisy registrované u MKČR a uveďte jejich ISSN.  

	3
	pravidelná publikační činnost – ISBN (jedinečný mezinárodní identifikátor) publikace, alespoň 1 za uplynulé 3 roky
	1
	

	Uveďte pouze publikační činnost realizovanou na území ČR, včetně ISBN.

	4
	uspořádání min. 1 výstavy v prostorách DNM či jinde za období posledních 3 let

	1
	

	Uveďte realizované výstavy za poslední 3 roky, včetně místa konání.


	5
	aktivní folklórní soubor s pravidelnými zkouškami (divadlo, zpěv, tanec) součástí spolku
	1
	
	Uveďte výčet aktivních kulturních souborů nekomerční povahy.

	6
	prokazatelná pravidelná spolková činnost organizace s alespoň pěti setkáními do roka
	1
	
	Uveďte počet pravidelných oficiálních spolkových setkání, která by měla probíhat ve společenských prostorách DNM. 

	7
	prokazatelná historie grantové spolupráce s HMP za období uplynulých 3 let

	1
	
	Uveďte podpořené projekty v rámci dotační podpory HMP v oblasti národnostních menšin za období 2023 – 2025.

	8
	prokazatelná historie grantové spolupráce s Úřadem vlády ČR, MK, MŠMT a dalšími orgány ústřední správy za období uplynulých 3 let
	1
	
	Uveďte vaše projekty podpořené dotačními tituly Úřadu vlády ČR, MK, MŠMT a dalšími orgány ústřední správy ČR za období 2023 – 2025.

	9
	pravidelné organizování vzdělávacích, jazykových, osvětových aktivit, víkendových škol atd.
	1
	
	Uveďte pravidelné vzdělávací a osvětové aktivity nekomerční povahy, konané zejména v DNM.

	10
	práce s dětmi a mládeží na pravidelné bázi
	1
	
	Uveďte pravidelné nekomerční aktivity pro děti a mládež: 
· národnostně menšinového charakteru 
· určené široké veřejnosti 


	11
	pravidelné publikování výroční zprávy spolku; ideálně dohledatelná v rejstříku
	1
	
	
Uveďte odkaz na výroční zprávy zveřejněné v rejstříku vedeným Městským soudem v Praze.
 

	12
	doložitelná organizace dobrovolnické činnosti, humanitární sbírky, nezištná činnost, pomoc v rámci církevních aktivit, práce se seniory
	1
	

	Uveďte informace o realizovaných aktivitách daného charakteru na území hl. m. Prahy, které budou posouzeny.

	13
	prokazatelné zapojení do společných veřejných akcí DNM jako např. „Svět knihy“, „Muzejní noc“, „Setkání národnostních menšin“ 
	1
	

	Uveďte výčet společných veřejných akcí pořádaných DNM, do kterých se spolek zapojil.

	
	CELKOVÝ POČET BODŮ
	
	
	Celkový počet bodů – dle výstupů hodnocení předložené žádosti.





III. ČÁST
ZÁMĚR ČINNOSTI V DNM

Bližší informace a doporučená osnova pro vyhotovení:

„Záměr činnosti v DNM“ představuje písemný popis budoucích aktivit a cílů. Pokud se uchází spolky ve spolupráci a koordinovaně s cílem společného sdílení kanceláře v DNM, pak se jedná o ideální cílový stav. V takovém případě mohou podat spolky záměr společně v jednom dokumentu tak, aby bylo patrné, jakou činnost bude každý spolek v DNM vyvíjet. Aktivity uvedené v záměru musí být evaluovatelné (s uvedením konkrétních cílů a plánů), musí být kontrolovatelné a hodnotitelné z hlediska výstupů.
„Záměr činnosti v DNM“ by měl vycházet ze stávajících zkušeností a aktivit spolku/spolků, současně navazovat a rozvíjet je odpovídajícím způsobem. Měl by dostatečně podrobně představit nejen dosavadní činnost (v rámci II. ČÁSTI žádosti), ale zejména způsob, jakým chce spolek prezentovat svou národnostní menšinu ve vztahu k veřejnosti.  Má z něho být patrné, jakou formou se spolek plánuje samostatně či ve spolupráci s dalšími spolky zapojit do společných aktivit DNM. 
V „Záměru činnosti v DNM“ (III. ČÁST žádosti) uveďte plánované aktivity na období 1. 7. 2026 do 30. 6. 2030, s nimiž se ucházíte o kanceláře v DNM.
Předepsaný rozsah Strukturovaného Záměru činnosti v DNM je stanoven v rozmezí 3 až 4 stran formátu A4. 

	Záměr činnosti v DNM musí obsahovat následující podrobnější informace. 

	Vyjmenujte vaše jednotlivé aktivity. Jedná se o celoroční činnost - aktivity folklorního souboru, knižní a časopisecké aktivity, výuku, hudební produkce, výstavní činnost atd.

	

	Cílová skupina/cílové skupiny, pro které jsou jednotlivé aktivity určeny (děti a mládež, senioři, širší veřejnost, odborná veřejnost) + jaké bude zapojení cílových skupin/jak velkou cílovou skupinu projekt 
zasáhne (např. cca 180 účastníků). 

	

	Kvantifikaci a frekvence daných aktivit – celkový počet jednotlivých aktivit + např. 1 x týdně /2x měsíčně/1x ročně.  




	



	
Záměr činnosti v DNM musí obsahovat též odpovědi na následující otázky.


	Jak byste popsali přínos vaší organizace pro DNM?





	

	Jak byste popsali přínos vaší organizace pro HMP a její městské části?





	

	Jaký by měl být konkrétní měřitelný výstup po 4 letech vašeho působení v DNM?
	



	Čím konkrétně napomůže možnost využívat kancelář a zázemí v DNM ke zkvalitnění vašich aktivit?
	

	Probíhá spolupráce mezi Vaší organizací a dalšími organizacemi nejen v rámci dané NM?




	







	Jak konkrétně by se organizace zapojila do spolupráce s DNM 
a ostatními spolky?
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